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VISAGINO ,,ATGIMIMO* GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSas (toliau —
Tvarkos apraSas) nustato dienyny sudarymo elektroninio dienyno, tvarkomo naudojant tam
pritaikytas informacines komunikavimo technologijas, duomeny pagrindu tvarka.

2. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu gali bati sudaromi: pagrindinio ugdymo dienynas,
vidurinio ugdymo dienynas, vidurinio ugdymo mokytojo dienynas, savarankiSsko mokymosi dienynas,
dienynas (darbui su grupe), individualaus darbo dienynas, kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

3. Tvarkos apraSo nuostatomis vadovaujasi Svietimo teikéjai, vykdantys bendrojo ir vidurinio
ugdymo mokymo programas ir dienyng sudarantys elektroninio dienyno duomeny pagrindu.
Bendrojo ugdymo programas jgyvendinan¢ioms mokykloms sitloma vadovautis elektroninio
dienyno, veikian¢io informaciniy sistemy pagrindu, diegimo rekomendacijomis, pateiktomis
Tvarkos apraso priede.

4. Gimnazija, sudaranti dienyng elektroninio dienyno duomeny pagrindu, parengia mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus ir tvirtina gimnazijos vadovo jsakymu. Gimnazijos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami vie$ai, gimnazijos interneto svetainéje.

5. Gimnazija, rengdama elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus, vadovaujasi Informaciniy
sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo,
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m.
birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 , D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi
su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSo
patvirtinimo*.

6. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministras. Elektroninis dienynas gimnazijos sprendimu gali
biiti naudojamas ir kitoms mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo aplankui sudaryti ir kt.

7. Dél dienyno naudojimo (elektroninio ar spausdinto), jei jo neprivalu sudaryti elektroninio
dienyno duomeny pagrindu, susitariama gimnazijoje.

8. Gimnazija, sudaranti dienyng elektroninio dienyno duomeny pagrindu, nevykdo mokiniy
ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

Il SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMA REGLAMENTUOJANTYS DOKUMENTAI

9. Nustatoma elektroninio dienyno pildymo, priezitiros ir administravimo tvarka pagal Siuos
dokumentus:

9.1. dél pagrindinio ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas), patvirtintas Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (suvestiné redakcija nuo
2019-09-01);
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9.2. dél dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso
pakeitimo (Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d.
jsakymas Nr. V-170).

111 SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIY, PRIZIURINCIUY, TVARKANCIU MOKINIY
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, MINETO
DIENYNO PAGRINDU SUDARANCIU DIENYNA, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

10. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

10.1. gimnazijos administratorius yra atsakingas uz tai, kad biity teisingai suvesta visa
informacija, reikalinga elektroninio dienyno funkcionalumui: pamoky, mokiniy atostogy laikas,
pusmeciy intervalai, paZymiy tipai, mokytojy bei mokiniy sarasai ir kt.;

10.2. reikalui esant tikslina pamoky, pusmeciy laika;

10.3. i8dalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar
uzmirsus suteikia naujus prisijungimo duomenis;

10.4. sukuria naujai atsiradusias klases ir priskiria joms klasiy auklétojus;

10.5. tikrina mokiniy ir mokytojy sarasa, ji koreguoja;

10.6. sukuria ir jraso trikstamus dalykus;

10.7. gali jvesti | dienyng patvirtintus gimnazijos ugdymo planus;

10.8. jveda atvykusiy mokiniy duomenis ir i$trina iSvykusiuosius;

10.9. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti, pats
kreipiasi ] TAMO elektroninio dienyno administratoriy.

11. Klasiy auklétojai:

11.1. prasidéjus mokslo metams patikrina elektroniniame dienyne visy dalyky savo klasés
mokiniy sarasus;

11.2. informuoja elektroninio dienyno administratoriy apie iSvykusius ir atvykusius naujus
mokinius;

11.3. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoja;

11.4. pildo elektroninio dienyno skiltj ,,Klasés veiklos®;

11.5. gave 1S mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumentg per dvi darbo dienas jveda
duomenis j elektroninj dienyna;

11.6. pasibaigus ménesiui, analizuoja vadovaujamos klasés lankomumo ataskaitas ir apie
daugiau nei 20% pamoky be pateisinamos priezasties praleidusius mokinius informuoja direktoriaus
pavaduotoja ugdymui ir socialinj pedagoga;

11.7. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno, du kartus per
meénes] (15 ir 30 d.) iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas; pasibaigus
pusmeciui iSspausdina pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

11.8. elektroniniame dienyne vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje
déstanciais mokytojais, gimnazijos vadovybe;

11.9. elektroniniame dienyne skelbia informacijg apie organizuojamus tévy susirinkimus,
atviry dury dienas ir kita;

11.10. pusmecio pabaigoje teikia savo vadovaujamos klasés pazangumo ir lankomumo
ataskaitas;

11.11. praved¢ saugaus elgesio ir kitus instruktazus iSspausdintg lapa pateikia mokiniams
pasira$yti ir jj saugo su vadovaujamos klasés veiklos dokumentais;

11.12. pasibaigus mokslo metams patikrina mokytojy iSvestus pusmeciy arba metinius
pazymius ir jraSo dienyng j atmintuka, perduoda atmintuka direktoriaus pavaduotojui ugdymui, o
direktoriaus pavaduotojas ugdymui perduoda jj archyvarui, pries tai patikrines jrasy tikruma.

12. Dalyky mokytojai:

12.1. mokslo mety pradZioje patikslina klasiy, grupiy sarasus;
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12.2. suformave tvarkarasStj, apie netikslumus informuoja elektroninio dienyno
administratoriy;

12.3. kasdien iki darbo dienos pabaigos jveda duomenis: pamokos tema, paskirtas namy
darby uzduotis, pastabas mokiniams, pazymi pamokoje nedalyvavusius ar vélavusius mokinius,
nurodo atsiskaitymo ir kontrolinio darbo data;

12.4. praved¢ saugaus elgesio ir kitus instruktazus iSspausdintg lapg pateikia mokiniams
pasiraSyti ir jsega j ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ aplanka gimnazijos rastinéje.

13. Socialinis pedagogas:

13.1. stebi mokiniy lankomumg ir pazanguma;

13.2. elektroniniu pastu bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy auklétojais,
gimnazijos vadovybe.

14. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

14.1. elektroninio dienyno vartotojus informuoja apie pasikeitimus pamoky tvarkarastyje ir
kita;

14.2. atlieka gimnazijos tiriamajg veikla.

15. Gimnazijos direktorius:

15.1 kontroliuoja elektroninio dienyno tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimuma, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo spausdinima, perkélima
1 skaitmenines laikmenas ir jy saugojima teisé€s akty nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

16. Gimnazijos vadovas paskiria elektroninio dienyno administratoriy, atsakingg uz
elektroninio dienyno administravimg ir archyvarg, atsakingg uz duomeny saugojima.

17. Uz Nuostaty reikalavimy laikymosi priezitrg atsakingas direktoriaus pavaduotojas
ugdymui pagal mokyklos vadovy pareigybiy aprasus.

18. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis mokyklos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu
dienynu.

V SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
DUOMENU ISSPAUSDINIMAS, JU PERKELIMAS I SKAITMENINE LAIKMENA

19. Mokiniy ugdymo apskaita tvarkoma elektroniniame dienyne, o ugdymo procesui pasibaigus,
bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
nustatyta tvarka paskirtas atsakingas asmuo (archyvaras) iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi
pasickimy apskaitos suvestiné®, iSspausdintuose lapuose pasiraso direktoriaus pavaduotojai
ugdymui, patvirtindami duomeny teisinguma, tikruma, jraSoma data ir dedama j byla, tvarkomag
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 , Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*
(toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), nustatyta tvarka. Kartu j byla dedami ir
sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo.

Tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam privalu
patikrinti mokymosi pasiekimus, i§laikyti brandos egzaminus ir (ar) kt., tos klasés ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiné* atspausdinama ir pasiraSoma per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy,
deél kélimo j aukstesne klase ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne
veliau kaip einamyjy mokslo mety paskutiné darbo diena.

20. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai spausdinami kiekvieng kartg po atlikto instruktazo. Mokiniai pasiraso
instruktazy lapuose. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy®“ lapai jsegami j spausdintg dienyng ar
mokyklos nustatyta tvarka tvarkomi ir saugomi atskirai (jei dienynas perkeliamas | skaitmening



laikmeng).

21. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio trimestro, pusmecio, metinj ar kito ugdymo
laikotarpio vertinimo rezultata, zinias apie mokinio praleistas pamokas per trimestrg, pusmetj,
metus, jie patvirtinami automatiskai ,uzrakinant jraSyta atitinkamo laikotarpio duomenj
(ivertinimg, praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.).

Jei ,,uzrakinus* duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant akta apie
duomeny keitimg. D¢l klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi buti jrasyta Si informacija:
dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir teisingas),
praleisty ir pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi
pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius keifiamas, vardas ir
pavarde, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavarde,
elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta
priezastis, de¢l kurios atliekamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys.
Akta apie duomeny keitimg (klaidos iStaisymg) suraso klaida padares asmuo arba kitas gimnazijos
paskirtas asmuo, jei, pvz., klaidg padargs asmuo buity nutraukes darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas
apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

22. Mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina atsakingas asmuo ir perduoda ja tvarkyti
Kitam asmeniui.

23. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaida — klaidinga
7odj, tekstg, skaiCiy ar jvertinimg, klaidg padargs asmuo kartu su atsakingu asmeniu, remdamiesi
mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, ja istaiso, taciau mokykla privalo uztikrinti, kad
elektroniniame dienyne likty naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie
buvo pakeisti, asmens, kuris keité duomenis vardas ir pavardé, keitimo data ir kt.).

Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto® mokinio ugdymo apskaitos duomens (trimestro,
pusmecio, metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo, papildomo darbo
jvertinimo) keitimg / iStaisymg sistema automatiskai siuncia vidinj prane$img apie atliktus veiksmus
elektroninio dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra
iStaisytas, mokytojui, mokiniui ir mokinio tévams (iSskyrus suaugusiojo, besimokancio pagal
suaugusiyjy bendrojo ugdymo programa, tévams (globé&jams, riipintojams).

Dél ,,uzrakinto® pamoky lankomumo duomens keitimo / iStaisymo sistema automatiskai siuncia
vidin] pranesimg apie atliktus elektroniniame dienyne veiksmus, mokiniui, kurio ugdymo apskaitos
duomuo buvo istaisytas, mokinio tévams (iSskyrus suaugusiojo, besimokancio pagal suaugusiyjy
bendrojo ugdymo programa, tévus (globéjus, ripintojus), mokytojui, vadovaujanciam klasei (klasés
kuratoriui) ir elektroninio dienyno administratoriui.

24. Elektroninio dienyno administratorius, gimnazijos archyvaras, direktoriaus pavaduotojai
ugdymui, tvarkydami duomenis, vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dé¢l laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymu.

25. Gimnazijos vadovas uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkymg, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimumga jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
jo spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

VI SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

26. Tvarkos apraso nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laitkmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjtcio 29
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d. isakymu Nr. ISAK-1776/V-83 ,,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo®.




