PATVIRTINTA

Visagino ,,Atgimimo** gimnazijos
direktoriaus 2019 m. vasario 12 d.
jsakymu Nr. 1.24.V-12

VISAGINO ,, ATGIMIMO* GIMNAZIJOS APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO
DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino ,,Atgimimo* gimnazijos apripinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais,
mokymo priemonémis tvarka (toliau tekste gimnazijos tvarka) nuostato bendrojo ugdymo dalyky
vadoveliy, mokymo priemoniy jsigijima, priémima, apskaita, saugojima, iSdavimg mokiniams ir
mokytojams.

2. Gimnazijos tvarka parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2011 m. lapkri¢io 30 d. jsakymu Nr. V-2310 patvirtintu ,,Bendrojo ugdymo dalyky
vadoveliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo jais tvarkos
aprasu®, 2011 m. gruodzio 12 d. jsakymu Nr. V-2368 patvirtintais ,,Svietimo apriipinimo
standartais ir atsizvelgiant j Svietimo ir mokslo ministerijos Svietimo apriipinimo centro
direktoriaus 2012 m. sausio 9 d. jsakymu Nr. V-04 patvirtintus ,,Bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliy duomeny bazés nuostatais® ir ] 2012 m. sausio 9 d. jsakymu Nr. V-05 patvirtintg
,»Bendrojo ugdymo dalyky vadoveéliy duomeny bazés pildymo tvarkos aprasa*.

3. Tvarkos aprase vartojamos sagvokos:

3.1. bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — vadovelis, skirtas konkre¢iam ugdymo
tarpsniui arba klasei, ugdymo sri¢iai, integruotam kursui, dalykui, moduliui.

3.2. mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) reikalingos spausdintos
ar skaitmeninés priemonés, daiktai, medziagos ir jranga, mokinio darbo vietai jrengti bei
mokymo priemonéms laikyti reikalingi baldai ir laboratoriniai baldai.

3.3. naujas vadovélis (naujas vadovélio komplektas) — pirma kartg leidziamas vadovélis
(vadovelio komplektas), kurio turinys atnaujintas daugiau nei 30 proc.

3.4. pataisytas vadovélis (pataisytas vadovélio komplektas) — vadovélis (vadovélio
komplektas), kurio medziaga pakeista arba papildyta naujais (tekstiniais ar vaizdiniais)
elementais maziau kaip 30 proc.

3.5. vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo mokymo priemone, turinti
metoding sarangg.

3.6. vadoveélio komplektas — vadovelis, mokymo knyga ir vadovélj papildancios mokymo
priemonés, kurias sieja bendra sudarymo idéja, turinys ir metodiné struktiira.

3.7. vadovélio (vadovelio komplekto) rankrastis — visas vadovélio (vadovélio komplekto)
tekstas su iliustracijomis ar parengtas vadovélio maketas.

) IT SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

4. UZ mokinio krepSelio 1éSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima
1sigyti:

4.1. bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy (toliau — vadovéliy);

4.2. vadovélius papildanciy (spausdinty ar skaitmeniniy) mokymo priemoniy (iSskyrus
pratyby sasiuvinius, skirtus mokiniams);

4.3. specialiyjy mokymo priemoniy;

4.4. 1T, skaitmeniniy mokymo priemoniy;

4.5. grozinés ir ugdymo procesui reikalingos literatiiros;
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4.6. daikty, medziagy, sporto inventoriaus, technologijy mokymo priemoniy, muzikos
instrumenty ir kitos jrangos programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti reikalingy
darbo, kiirybos, vaizdiniy priemoniy;

4.7. mokinio ir mokytojo darbo, laisvalaikio vietai kabinetuose, bibliotekoje jrengti bei
mokymo priemonéms laikyti reikalingy baldy.

5. LéSos vadovéliams, mokymo priemonéms skiriamos 1§ mokinio krepselio.

6. Vadovelius ir mokymo priemones taip pat galima jsigyti uz papildomai skirtas i$
savivaldybés ir valstybés biudZeto bei kitas papildomai teisétai gautas 1€Sas.

7. Gimnazija, jsigydama vadovélius, vadovaujasi informacija, skelbiama Bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazéje, Svietimo apriipinimo centro svetainéje.

8. Gimnazija, jsigydama mokymo priemones, vadovaujasi ,,Svietimo apriipinimo
standartais bei Svietimo ir mokslo ministerijos Svietimo apriipinimo centro svetainéje
skelbiama informacija apie mokymo priemoniy gamintojus, tiekéjus.

9. Mokinio krepselio 18y, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, negalima
naudoti pratyby sasiuviniams jsigyti. Pratyby sasiuvinius moksleiviai jsigyja savarankiskai pagal
dalyko mokytojo rekomendacijas.

10. Vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimg koordinuoja gimnazijos direktorius:

10.1. paskiria atsakingg asmenj (bibliotekinink¢) uz vadovéliy uZsakyma, pirkima,
apskaitg ir saugojima;

10.2. paskiria atsakingg asmenj (direktoriaus pavaduotoja ugdymui) uz supazindinimg su
vadovéliais, mokymo priemonémis ir mokinio krepSelio 1éSy paskirstyma joms jsigyti;

10.3. paskiria atsakingg asmenj (iikio padalinio vadove) uz vieSyjy pirkimy vykdyma.

11. Gimnazija savarankiskai nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy poreikj bei vykdo
Ju 1sigijimg visus kalendorinius metus:

11.1. mokytojai metodinése grupése, atsizvelgdami | mokyklos keliamus ugdymo tikslus
ir finansines galimybes, iki kalendoriniy mety geguzés ménesio aptaria vadovéliy ir mokymo
priemoniy poreikj;

11.2. metodiniy grupiy pirmininkai reikalingy vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasus
pateikia bibliotekininkei ir tikio padalinio vadovei,

11.3. vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasas aptariamas gimnazijos metodingje taryboje
ir teikiamas tvirtinti gimnazijos tarybai;

11.4. reikalingy gimnazijai vadoveéliy ir mokymo priemoniy sgraSg tvirtina gimnazijos
direktorius.

12. Ukio padalinio) vadové organizuoja vieSojo pirkimo vadovéliams ir mokymo
priemonéms konkursus.

13. Gimnazija iki numatytos datos pateikia Visagino savivaldybés administracijos
Svietimo, kultiiros, sporto ir valstybinés kalbos kontrolés skyriui informacija apie per metus
1sigytus 1§ mokinio krepselio vadovélius ir mokymo priemones:

13.1. informacija apie vadovéliy ir ugdymo procesui reikalingos literatiiros pirkima
rengia bibliotekininké;

13.2. informacijg apie jsigytas mokymo priemones ruoSia direktoriaus pavaduotoja
ugdymui ir Gikio padalinio vadove.

14. Finansines operacijas, susijusias su vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimais, atlieka
gimnazijos vyr. buhalteré.

) III SKYRIUS
VADOVELIU, MOKYMO PRIEMONIU TVARKYMO BUDAS

15. Vadovéliai sudaro savarankiska gimnazijos bibliotekos fonda dalj. Jie saugomi,
tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo viso fondo.

16. Uz vadovéliy fondo apskaita, tvarkyma, saugojimg atsakinga gimnazijos
bibliotekininké.
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17. Gaunami vadovéliai priimami pagal lydimaj; dokumentg ir patikrinami pagal lydimajj
dokumentg (sgskaita, lydrastj, akta ar pan.) ir jtraukiami ] apskaita, originaliis lydimieji
dokumentai atiduodami gimnazijos buhalterijai, o kopijos licka gimnazijos bibliotekoje.

18. Bibliotekoje vedama individuali ir visumin¢ vadovéliy apskaita:

18.1.vadoveliy fondo visuminés apskaitos knygoje fiksuojamas vadoveliy fondo
judéjimas: gavimas, nuraSymas, bendras kiekis;

18.2. individualioje vadovéliy apskaitoje vieno pavadinimo vadoveéliui pildoma kortele.
Joje nurodomi vadovelio leidybiniai duomenys, jraSo visumingje knygoje numeris, leidimo
metai, vieneto kaina, gauty vadovéliy kiekis. Korteliy visuma sudaro kartoteka.

19. Gautos mokymo priemonés priimamos pagal lydimajj dokumentg. Mokymo
priemoniy pirkimo saskaitos faktiiros atiduodamos ] gimnazijos buhalterija, kopijos lieka
padalinio (iikio) vadovés kabinete.

20. Uz specialiyjy, skaitmeniniy, vadoveélj papildan¢iy mokymo priemoniy, mokytojo
knygy, ugdymo procesui reikalingos literatiiros priémimg ir apskaitg atsakinga bibliotekininke.

21. Mokymo priemonés, jrasytos i bibliotekos inventoriaus knygas, tampa bibliotekos
fondo dalimi ir iSduodamos mokytojams, jrasant j skaitytojo formuliarg.

22. Uz daikty, medziagy, jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo,
kiirybos, informaciniy ir vaizdiniy priemoniy) priémimg ir apskaita atsakinga tkio padalinio
vadove.

23. Gauti daiktai, medziagos, jranga perduodama konkre¢iam dalyko mokytojui i
kabineta. UZ jy sauguma atsako dalyko mokytojas.

24. Vadovéliai ir mokymo priemonés nurasomos, kai jie netinkami naudoti, yra sugadinti
arba pamesti. Sugadinty ar pamesty vadovéliy verté turi biiti atlyginta.

25. Netinkamus naudoti vadovélius ir mokymo priemones nuraso gimnazijos direktoriaus
jsakymu patvirtinta komisija, suraSydama nuraSymo akta.

) IV SKYRIUS
VADOVELIU, MOKYMO PRIEMONIU ISDAVIMO TVARKA

26. Mokslo mety pradzioje vadoveéliai 1§ vadoveliy saugyklos mokytojams ir mokiniams
iSduodami, o pasibaigus mokslo metams surenkami pagal bibliotekos darbuotojy sudarytus ir su
gimnazijos direktore suderintus grafikus.

27. Mokytojams, mokiniams vadov¢liai iSduodami kiekvienam atskirai, jrasant i
skaitytojo formuliarg. Vadov¢lio gavimas patvirtinamas skaitytojo paraSu.

28. Mokykly tarpusavio susitarimu ir pasirasius perdavimo-priémimo akta, vadoveliai
gali biiti skolinami, bet ne ilgiau kaip vieneriems mokslo metams.

29. Mokymo priemonés iS§duodamos dalyko mokytojui ir laikomos kabinete.

30. Uz mokymo priemones, esancias kabinete, atsako dalyko mokytojas.

31. Uz vadovélius, iSduotus mokytojams, mokiniams, darbuotojams, atsako juos paémes
asmuo.

32. Mokslo mety pabaigoje mokiniai graZina visus vadovélius ir knygas bibliotekai. Tik
visiSkai atsiskaite¢ uz pra¢jusius mokslo metus mokiniai gauna naujiems mokslo metams
reikalingus vadovélius ir knygas.

33. Mokslo mety pabaigoje mokytojai grazina visus vadovélius, knygas ir inventorintas
mokymo priemones ar pratgsia jy naudojima kitiems mokslo metams, sudering su bibliotekininke
ar padalinio (iikio) vadove.

34. Mokytojas ar mokinys, pametes ar sugadings vadovél], ji turi pakeisti tokiu pat nauju
arba bibliotekininkés pripazintu lygiaverciu.

35. Mokytojas, prarades arba sugadings mokymo priemones, privalo jas pakeisti naujomis
arba kitomis, pripaZintomis lygiavertémis priemonémis, reikalingomis mokymo procese.

36. Baiges gimnazija arba dél kity priezasCiy nutraukes mokymasi, mokinys privalo
vadovelius grazinti juos iSdavusiam atsakingam asmeniui.
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37. Mokytojas, nutraukes darbo sutartj, vadovélius ir mokymo priemones grazina juos
1Sdavusiam atsakingam asmeniui. Atsiskaitymo lapel; pristato } gimnazijos rasting.






