PATVIRTINTA

Visagino ,,Atgimimo‘ gimnazijos
direktoriaus 2024 m. kovo 21 d.
jsakymu Nr. (1.8 E) V-28

VISAGINO ,,ATGIMIMO% GIMNAZIJOS
BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Visagino ,,Atgimimo* gimnazijos budétojo pareigybé yra priskiriama nekvalifikuoty
darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — D.

3. Budétojas yra pavaldus padalinio (tikio) vadovui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI BUDETOJUI

4. Budétojui, einanciam S$ias pareigas, netaikomi iSsilavinimo ar profesinés kvalifikacijos
reikalavimai.

5. Budétojas turi zinoti:

5.1. gimnazijos pastato ir jame esanciy patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.)
naudojimo ir priezitiros taisykles;

5.2. gimnazijos prieSgaisrinés saugos taisykles;

5.3. pirmosios medicinos pagalbos suteikimo priemones ir biidus;

5.4. gimnazijoje esancias evakuacijos kryptis;

5.5. bendravimo psichologijos, profesinés etikos ir elgesio kultiiros pagrindus.

6. Budétojas privalo vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

6.3. darbo tvarkos taisyklémis;

6.4. darbo sutartimi;

6.5. $iuo pareigybes aprasymu;

6.6. kitais gimnazijos veikla reglamentuojanciais dokumentais (jsakymais, potvarkiais,
nurodymais, taisyklémis, tvarkomis).

7. Darbuotojas turi pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojan¢iag Asmens medicining knygele.

III SKYRIUS
BUDETOJO FUNKCIJOS

8. Budé¢tojas atlieka Sias funkcijas:

8.1. kontroliuoja ir seka pasaliniy asmeny j€jima i gimnazija;

8.2. veda atvykstanCiy asmeny ] gimnazijg registracijos zurnalg;

8.3. teikia informacija, esant poreikiui, apie gimnazijos patalpy iSdéstyma atvykusiems
sveciams ir Kitiems asmenims;

8.4. kulturingai aptarnauja klientus, btina paslaugiu, laikosi etikos normy;

8.5. budi pagal patvirtintg darbo grafika, kuris gali keistis;



8.6. dirba sgziningai ir nepatiki savo pareigy vykdymo kitam asmeniui;

8.7. budriai stebi saugomas patalpas ir imasi visy priemoniy materialiniy vertybiy, mokiniy
ir darbuotojy apsaugos uztikrinimui;

8.8. darbo pabaigoje atsakingai patikrina ar patalpose iSjungta Sviesa;

8.9. darbo pabaigoje apeina gimnazijos pastatg i§ lauko pusés ir, pastebéjus atvirus langus,
budétojas privalo uzdaryti gimnazijos langus ir duris;

8.10. esant reikalui, atlieka kitus darbus, nurodytus gimnazijos direktoriaus ar tkio
padalinio vadovo, nevirsijant nustatyto darbo laiko;

8.11. priziuri tvarka fojé, rubinése;

8.12. konfliktus su tvarkos pazeidéjais pirmiausia bando iSspresti taikiai;

8.13. pagal direktoriaus nurodymus rakina riibines;

8.14. nejleidzia j ribiniy vidy pasaliniy Zmoniy;

8.15. ryte, pries darba, atkoduoja visas gimnazijos zonas;

8.16. vakare, po darbo, uzkoduoja visas gimnazijos zonas ir gimnazijg priduoda apsaugos
tarnybai;

8.17. rupestingai naudojasi darbo priemonémis;

8.18. laikosi gimnazijos darbo tvarkos taisykliy, i darbg atvyksta nustatytu laiku;

8.19. neatvykes j darbg dél ligos ar kity priezasciy, apie tai pranesa gimnazijos direktoriui
arba tkio padalinio vadovui;

8.20. apie iskilusias problemas informuoja gimnazijos direktoriy arba tkio padalinio
vadova;

8.21. i8duoda ir priima raktus mokytojams, nuomininkams jiems pasiraSant Zurnale;

8.22. susipazjsta pasirasytinai su Visagino ,,Atgimimo‘ gimnazijoje jrengtos priesgaisrinés
signalizacijos eksploatavimo taisyklémis ir moka naudotis prieSgaisrine sistema taisyklése nustatyta
tvarka ir saglygomis;

8.23. ivykus nenumatytam atvejui, jei reikia, iSkviecia darbuotojus jy nedarbo metu, pries
tai apie tai informavus direktoriy ar iikio padalinio vadova ir gavus jy Zodinj nurodyma. Avariniais
(ypatingais) atvejais elektrika ir santechnikg galima iSkviesti be direktoriaus ar iikio padalinio vadovo
leidimo.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Budétojas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

9.1. nedelsdamas nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty€iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi mokiniy
elgesio taisykles;

9.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurtg mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
Ivykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsdamas kreipiasi j pagalbg galincius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir (ar) gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir (ar)
institucijas (policija, greitaja pagalbg ir kt.).

10. Budétojas, itares ar pastebejes patyCias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas
praneSimg:

10.1. esant galimybei iSsaugo vykstaniy patyc¢iy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalba galinius suteikti
asmenis (tévus (globéjus rupintojus) ir (ar) gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policijg);



10.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias
kibernetingje erdveje ir pateikia jrodymus (iS§saugotg informacijg).

V SKYRIUS
BUDETOJO ATSAKOMYBE
11. Budétojas atsako uz:

11.1. tvarkg gimnazijos patalpose, jy sauguma;

11.2. netinkama fizinés ar psichinés prievartos panaudojimg pries tvarkos pazeidéjus;

11.3. gimnazijos turto, darbuotojy, mokiniy apsauga;

11.4. 1 gimnazijg atvykstan¢iy asmeny registracijos zZurnalg;

11.5. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

11.6. teisingg darbo laiko naudojima;

11.7. darbo drausmés pazeidimus;

11.8. Zala, padaryta gimnazijai dél savo kaltés ar neatsargumo;

11.9. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimy
vykdyma.

12. Budétojas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

13. Budétojas uz darbo drausmés pazeidimus gali biiti traukiamas drausminén atsakomybén.
Drausmine nuobaudg skiria gimnazijos direktorius.

Susipazinau ir sutinku

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



