
 

 

PATVIRTINTA 

Visagino „Atgimimo“ gimnazijos 

direktoriaus 2024 m. kovo 21 d. 

įsakymu Nr. (1.8 E) V-28 

 

VISAGINO „ATGIMIMO“ GIMNAZIJOS 

BUDĖTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

 

I SKYRIUS 

PAREIGYBĖ 

 

1. Visagino „Atgimimo“ gimnazijos budėtojo pareigybė yra priskiriama nekvalifikuotų 

darbuotojų grupei. 

2. Pareigybės lygis – D. 

3. Budėtojas yra pavaldus padalinio (ūkio) vadovui. 

 

II SKYRIUS 

SPECIALŪS REIKALAVIMAI BUDĖTOJUI 

 

4. Budėtojui, einančiam šias pareigas, netaikomi išsilavinimo ar profesinės kvalifikacijos 

reikalavimai.  

5. Budėtojas turi žinoti: 

5.1. gimnazijos pastato ir jame esančių patalpų (klasių, kabinetų, dirbtuvių ir kt.) 

naudojimo ir priežiūros taisykles; 

5.2. gimnazijos priešgaisrinės saugos taisykles;  

5.3. pirmosios medicinos pagalbos suteikimo priemones ir būdus; 

5.4. gimnazijoje esančias evakuacijos kryptis; 

5.5. bendravimo psichologijos, profesinės etikos ir elgesio kultūros pagrindus. 

6. Budėtojas privalo vadovautis: 

6.1. Lietuvos Respublikos įstatymais ir poįstatyminiais aktais; 

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje 

galiojančiais norminiais aktais, reglamentuojančiais biudžetinių įstaigų veiklą, darbo santykius, 

darbuotojų saugą ir sveikatą; 

6.3. darbo tvarkos taisyklėmis;  

6.4. darbo sutartimi; 

6.5. šiuo pareigybės aprašymu; 

6.6. kitais gimnazijos veiklą reglamentuojančiais dokumentais (įsakymais, potvarkiais, 

nurodymais, taisyklėmis, tvarkomis). 

7. Darbuotojas turi pasitikrinti sveikatą ir turėti galiojančią Asmens medicininę knygelę. 

 

III SKYRIUS 

BUDĖTOJO FUNKCIJOS 

 

8. Budėtojas atlieka šias funkcijas: 

8.1. kontroliuoja ir seka pašalinių asmenų įėjimą į gimnaziją; 

8.2. veda atvykstančių asmenų į gimnaziją registracijos žurnalą; 

8.3.  teikia informaciją, esant poreikiui, apie gimnazijos patalpų išdėstymą atvykusiems 

svečiams ir kitiems asmenims; 

8.4. kultūringai aptarnauja klientus, būna paslaugiu, laikosi etikos normų; 

8.5. budi pagal patvirtintą darbo grafiką, kuris gali keistis; 
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8.6. dirba sąžiningai ir nepatiki savo pareigų vykdymo kitam asmeniui; 

8.7. budriai stebi saugomas patalpas ir imasi visų priemonių materialinių vertybių, mokinių 

ir darbuotojų apsaugos užtikrinimui; 

8.8. darbo pabaigoje atsakingai patikrina ar patalpose išjungta šviesa; 

8.9. darbo pabaigoje apeina gimnazijos pastatą iš lauko pusės ir, pastebėjus atvirus langus, 

budėtojas privalo uždaryti gimnazijos langus ir duris; 

8.10. esant reikalui, atlieka kitus darbus, nurodytus gimnazijos direktoriaus ar ūkio 

padalinio vadovo, neviršijant nustatyto darbo laiko; 

8.11. prižiūri tvarką fojė, rūbinėse; 

8.12. konfliktus su tvarkos pažeidėjais pirmiausia bando išspręsti taikiai; 

8.13. pagal direktoriaus nurodymus rakina rūbines; 

8.14. neįleidžia į rūbinių vidų pašalinių žmonių; 

8.15. ryte, prieš darbą, atkoduoja visas gimnazijos zonas; 

8.16. vakare, po darbo, užkoduoja visas gimnazijos zonas ir gimnaziją priduoda apsaugos 

tarnybai; 

8.17. rūpestingai naudojasi darbo priemonėmis; 

8.18. laikosi gimnazijos darbo tvarkos taisyklių, į darbą atvyksta nustatytu laiku; 

8.19. neatvykęs į darbą dėl ligos ar kitų priežasčių, apie tai praneša gimnazijos direktoriui 

arba ūkio padalinio vadovui; 

8.20. apie iškilusias problemas informuoja gimnazijos direktorių arba ūkio padalinio 

vadovą; 

8.21. išduoda ir priima raktus mokytojams, nuomininkams jiems pasirašant žurnale; 

8.22. susipažįsta pasirašytinai su Visagino „Atgimimo“ gimnazijoje įrengtos priešgaisrinės 

signalizacijos eksploatavimo taisyklėmis ir moka naudotis priešgaisrine sistema taisyklėse nustatyta 

tvarka ir sąlygomis; 

8.23. įvykus nenumatytam atvejui, jei reikia, iškviečia darbuotojus jų nedarbo metu, prieš 

tai apie tai informavus direktorių ar ūkio padalinio vadovą ir gavus jų žodinį nurodymą. Avariniais 

(ypatingais) atvejais elektriką ir santechniką galima iškviesti be direktoriaus ar ūkio padalinio vadovo 

leidimo. 

 

IV SKYRIUS  

MOKINIŲ SAUGUMO UŽTIKRINIMAS 

 

9. Budėtojas, įtaręs ar pastebėjęs žodines, fizines, socialines patyčias, smurtą: 

9.1. nedelsdamas nutraukia bet kokius tokį įtarimą keliančius veiksmus; 

9.2. primena mokiniui, kuris tyčiojasi, smurtauja ar yra įtariamas tyčiojimusi mokinių 

elgesio taisykles; 

9.3. raštu informuoja patyrusio patyčias, smurtą mokinio klasės vadovą apie įtariamas ar 

įvykusias patyčias; 

9.4. esant grėsmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsdamas kreipiasi į pagalbą galinčius 

suteikti asmenis (tėvus (globėjus, rūpintojus) ir (ar) gimnazijos darbuotojus, direktorių) ir (ar) 

institucijas (policiją, greitąją pagalbą ir kt.). 

10. Budėtojas, įtaręs ar pastebėjęs patyčias kibernetinėje erdvėje arba gavęs apie jas 

pranešimą: 

10.1. esant galimybei išsaugo vykstančių patyčių kibernetinėje erdvėje įrodymus ir 

nedelsdamas imasi reikiamų priemonių patyčioms kibernetinėje erdvėje sustabdyti; 

10.2. įvertina grėsmę mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi į pagalbą galinčius suteikti 

asmenis (tėvus (globėjus rūpintojus) ir (ar) gimnazijos darbuotojus, direktorių) ar institucijas 

(policiją); 
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10.3. pagal galimybes surenka informaciją apie besityčiojančių asmenų tapatybę, dalyvių 

skaičių ir kitus galimai svarbius faktus; 

10.4. raštu informuoja patyčias patyrusio mokinio klasės vadovą apie patyčias 

kibernetinėje erdvėje ir pateikia įrodymus (išsaugotą informaciją). 

 

V SKYRIUS 

BUDĖTOJO ATSAKOMYBĖ 

_______________________________ 

 

 

 
Susipažinau ir sutinku 

_____________________________ 

               (parašas) 

_____________________________ 

         (vardas, pavardė) 

_____________________________ 

              (data) 

11. Budėtojas  atsako už: 

11.1. tvarką gimnazijos patalpose, jų saugumą; 

11.2. netinkamą fizinės ar psichinės prievartos panaudojimą prieš tvarkos pažeidėjus; 

11.3. gimnazijos turto, darbuotojų, mokinių apsaugą; 

11.4. į gimnaziją atvykstančių asmenų registracijos žurnalą; 

11.5. patikėtų materialinių vertybių saugojimą; 

11.6. teisingą darbo laiko naudojimą; 

11.7. darbo drausmės pažeidimus; 

11.8. žalą, padarytą gimnazijai dėl savo kaltės ar neatsargumo; 

11.9. darbuotojų saugos ir sveikatos, gaisrinės saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimų 

vykdymą. 

12. Budėtojas už savo pareigų netinkamą vykdymą atsako darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos 

Respublikos įstatymų nustatyta tvarka. 

13. Budėtojas už darbo drausmės pažeidimus gali būti traukiamas drausminėn atsakomybėn. 

Drausminę nuobaudą skiria gimnazijos direktorius. 


