PATVIRTINTA

Visagino ,,Atgimimo‘ gimnazijos
direktoriaus 2022 m. rugséjo 1 d.
jsakymu Nr. 1.24.V-70

VISAGINO ,,ATGIMIMO* GIMNAZIJOS
BUFETININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Visagino ,,Atgimimo** gimnazijos bufetininko pareigybé yra priskiriama kvalifikuoty
darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Bufetininkas yra pavaldus padalinio (iikio) vadovui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI BUFETININKUI

4. Bufetininkas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesnj kaip vidurinis i8silavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija.

5. Bufetininkas turi Zinoti:

5.1. kaip priimti grynuosius pinigus ir vykdyti jy apskaita;

5.2. finansinés atskaitomybés sudarymo tvarkg ir terminus;

5.3. irengimy, matavimo prietaisy, inventoriaus, indy, pakuotés priezitiros ir
naudojimosi paskirt] ir reikalavimus;

5.4. ir laikytis saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, sanitariniy ir higienos normy
reikalavimy;

5.5. bendravimo psichologijos, profesinés etikos ir elgesio kultiiros pagrindus.

6. Bufetininkas privalo vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikata;

6.3. darbo tvarkos taisyklémis;

6.4. darbo sutartimi;

6.5. $iuo pareigybes aprasymu;

6.6. kitais gimnazijos veiklg reglamentuojanciais dokumentais (jsakymais, potvarkiais,
nurodymais, taisyklémis, tvarkomis).

7. Darbuotojas turi pasitikrinti sveikata ir turéti galiojan¢ig Asmens medicining knygele.

III SKYRIUS
BUFETININKO FUNKCIJOS

8. Bufetininkas vykdo Sias funkcijas:

8.1. aptarnauja per pertraukas bufete mokinius ir gimnazijos darbuotojus;

8.2. patiekia maistg porcijomis;

8.3. apskaito grynuosius pinigus nevirSydamas nustatyto grynyjy pinigy limito, laiku ir
tinkamai uzregistruoja su tuo susijusias visas buhalterinés apskaitos operacijas;



8.4. nustatyta tvarka jformina reikiamus dokumentus padedant grynuosius pinigus i}
mokyklos banko sgskaita;

8.5. atsako uz pinigy, esanciy bufete, sauguma;

8.6. karta per savaite pateikia prekiy piniging apyskaita mokyklos buhalteriui.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Bufetininkas, jtares ar pasteb¢jes Zodines, fizines, socialines patycias, smurta:

9.1. nedelsdamas nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi mokiniy
elgesio taisykles;

9.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurtg mokinio klasés vadova apie jtariamas
ar ivykusias paty¢ias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsdamas kreipiasi | pagalba
galincius suteikti asmenis (tévus (glob¢jus, ripintojus) ir (ar) gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir
(ar) institucijas (policija, greitaja pagalbg ir kt.).

10. Bufetininkas, jtares ar pastebejes patycias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:

10.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy paty€iy kibernetinéje erdvéje irodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi 1 pagalba galinc¢ius suteikti
asmenis (tévus (globéjus riipintojus) ir (ar) mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

10.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe,
dalyviy skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycCias
kibernetingje erdveje ir pateikia jrodymus (iS§saugotg informacijg).

V SKYRIUS
BUFETININKO ATSAKOMYBE

11. Bufetininkas atsako uz:

11.1. Lietuvos Respublikos, kity teisés akty, gimnazijos nuostaty, darbo tvarkos
taisykliy laikymasi;

11.2. tinkamg priskirty funkcijy ir padalinio (tikio) vadovo pavedimy atlikimag

12. Uz darbo pareigy paZeidimus bufetininkas atsako Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.

SusipaZzinau ir sutinku

(paraSas)

(vardas, pavardé)

(data)



